
Aufnahme- und 
Entlassungsmanager*in 
all genders

Willst Du im Haus der Barmherzigkeit Geschichte schreiben?

Ab Herbst 2023 öffnen wir die Türen zum Pflegedomizil FRIDOLINA. 
Im Mittelpunkt unserer Betreuungen stehen Kinder & Jugendliche mit 
schweren chronischen Erkrankungen & deren Familien. 
Um den besonders vulnerablen jungen Bewohner*innen höchste 
Lebensqualität zu ermöglichen, zählen wir auf Dich!
Als Teil des Kernteams begibst Du Dich auf ein berufliches Abenteuer und 
verfolgst mit Deinen Kolleg*innen ein gemeinsames Ziel.  
Für die familienzentrierte, entwicklungsfördernde & auch palliative 
stationäre Versorgung suchen wir Dich für unser Team!

•	 Beratung und Information von 
Interessent*innen zur Aufnahme 

•	 Unterstützung der Bewohner*innen und 
Vertrauenspersonen bei der Aufnahme bei 
Behördenkontakten und Geltendmachung 
von Ansprüchen

•	 Vorbereitung und Koordination 
von Aufnahmen, Terminplanung 
und -vereinbarung sowie 
Bewohner*innenadministration

•	 Erhebung von Bewohner*innendaten 
und Eingabe in die elektronische 
Dokumentation

•	 Kontaktpflege zu externen 
Schnittstellen der Aufnahme z.B. 
Entlassungsmanagement der 
Krankenhäuser, Fond Soziales Wien 
Kundenservice, Aufnahmen vergleichbarer 
Einrichtungen, sowie eine enge 
Zusammenarbeit mit den mobilen 
Diensten wie z.B. MOKI und MOMO 

•	 Enge Zusammenarbeit mit FRIDOLINA 
Sozialarbeiter*in

•	 Ein professionelles Arbeitsumfeld in einem 
motivierten multiprofessionellen Team 

•	 Arbeitszeiten von Montag bis Freitag

•	 Regelmäßige Supervisionen und 
Teilnahme an Teamcoachings

•	 Pausenevents, Betriebsausflüge & 
Firmenfeiern um die Energiereserven 
aufzuladen

•	 Darüber hinaus bieten wir Ihnen einen 
Betriebskindergarten, vergünstigtes 
Mittagessen, Stellplatz in der hauseigenen 
Garage zur günstigen Miete

•	 Erfahrung im medizinischen 
Verwaltungsbereich gewünscht

•	 Abgeschlossene Ausbildung im 
gehobenen Dienst der Gesundheits- und 
Krankenpflege, Sozialarbeit oder eine 
vergleichbare Ausbildung erwünscht

•	 Erfahrung im pädiatrischen Bereich von 
Vorteil

•	 Gute EDV-Kenntnisse (Office Programme)

•	 Flexibilität und Teamfähigkeit

•	 Vorausschauendes und selbstständiges 
Arbeiten

•	 Flexible, empathische Persönlichkeit 
mit ausgezeichneten kommunikativen 
Fähigkeiten

•	 Verantwortungsvolle, wertschätzende 
Haltung

FRIDOLINA
Seeböckgasse 30a

Vollzeit (37 
Wochenstunden)

ab € 2.638,80 brutto 
auf Basis Vollzeit (37 
Wochenstunden)

Domizil für Kinder und Jugendliche
mit chronischen Erkrankungen

Aufgaben: Benefits: Profil:

Deine Ansprechperson:

Frau Nicole Hainz, MSc
Bereichsleiterin

+43 676 736 34 75
Seeböckgasse 30a, 1160 Wien
nicole.hainz@hb.at
Mehr unter jobs.hb.at

Interessiert?
Dann bewirb Dich 
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